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SANTO ANGELC

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

LEI N° 4.378, DE 29 DE SETEMBRO DE 2020.

Dispée sobre as diretrizes da Politica
Municipal de Arquivos Publicos do Municipio
de SANTO ANGELO e cria o Sistema
Municipal de Arquivos (SISMARQ).

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO, no uso das atribuigoes
que |Ihe sao conferidas pela Lei Organica do Municipio.

FACO SABER, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono
a seguinte

LEL

Art. 1° Fica instituido o Sistema Municipal de Arquivos do Municipio de Santo
Angelo (SISMARQ), no ambito da Administracdo Centralizada, visando estabelecer um
modelo de gestao que integre as fases corrente, intermediaria e permanente, pelas
quais passam os documentos em seu ciclo vital, como forma de assegurar sua
organizacao, controle, protecao e preservagao, a partir de sua produgao.

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protecéo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragao, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos de prova e
informacgao.

Art. 3° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e de forma
transparente pelo Poder Publico municipal, na forma desta Lei, ressalvados aqueles
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 4° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias,
fundacdes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades
de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos,
em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o
suporte da informagao ou a natureza dos documentos.
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Art. 5° Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas referentes a sua produgéo, classificagéo, tramitagéo, uso, avaliagao
e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, INCLUINDO SEU
ARQUIVAMENTO MEDIANTE DIGITALIZAGAO DOS MESMOS, visando a sua
eliminagéo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizagao e
a eficiéncia dos arquivos.

Art. 6° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal
de forma a garantir a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos publicos
municipais, bem como a protecdo especial a arquivos privados, considerados de
interesse publico e social para o Municipio de Santo Angelo - RS.

Capitulo 1l
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 7° O Arquivo Publico Municipal, € subordinado diretamente a Secretaria da
Administracao, tem as seguintes competéncias:

| - formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestao documental e a protecado especial aos documentos de arquivo, qualquer que
seja o suporte da informagao ou a sua natureza;

il - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela administragcao publica municipal;

lll - promover a organizagdo, a preservagdo e o acesso aos documentos de valor
intermediario ou permanente dos diversos orgdos da administragdo municipal,
MEDIANTE DIGITALIZACAO NO QUE COUBER, INCLUINDO SEUS METADADOS;

IV - custodiar os documentos de valor intermediario e permanente acumulados pelos
diversos o6rgaos da Prefeitura no exercicio de suas fungbdes, dando-lhes tratamento
técnico adequado;

V - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administragao dos
documentos, inclusive dos documentos digitais;

VI - coordenar os trabalhos de classificacdo, avaliagdo E DIGITALIZAGAO de
documentos publicos do Municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou
Cdédigos de Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade e Destinacao de

Documentos dos érgaos e entidades da administracao publica municipal integrantes do
SISMARQ;
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VIl - autorizar a eliminacdo dos documentos publicos municipais, PREVIAMENTE
DIGITALIZADOS, desprovidos de valor permanente e que ja cumpriram O prazo
prescricional estabelecido na tabela de temporalidade de documentos, na condi¢éo de
instituicao arquivistica publica municipal, de acordo com a determinagao prevista no art.
9° da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

VIl - acompanhar a transferéncia de documentos de valor intermediario para o Arquivo
Publico Municipal de Santo Angelo, procedendo ao registro de sua entrada no referido
6rgdo e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem
responsaveis pela transferéncia;

IX - acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico para
o Arquivo Publico Municipal de Santo Angelo, procedendo ao registro de sua entrada
no referido 6rgdo e ao encaminhamento de coépia desse registro as unidades de
origem, responsaveis pelo recolhimento;

X - promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas
atividades arquivisticas das Unidades integrantes do SISMARQ;

Xl - promover a difusdo das informagdes sobre o Arquivo Municipal de Santo Angelo,
bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais DIGITALIZADOS
observadas as restricées previstas em lei.

Capitulo Il
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagéo de
Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdo de documentos no
ambito dos érgaos e entidades da administragao publica municipal.

Art. 9° O SISMARQ tem por finalidade:
| - garantir ao cidadao e aos 6rgaos e entidades da administracao publica municipal, de
forma &agil, transparente e segura, o acesso aos documentos de arquivo e as
informacdes neles contidas, INCLUSIVE POR MEIO DIGITAL, resguardados os
aspectos de sigilo e as restricdes administrativas ou legais;

Il - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos 6rgaos setoriais e seccionais que o compdem;

lll - disseminar normas relativas a gestao de documentos de arquivo;

IV - racionalizar a produc¢ao da documentagéao arquivistica publica;

Rua Antunes Ribas, n.” 1001 — CEP: 98.801-630 — Fone (55) 3312-0100 — Fax: (55) 3313.3636
www.santoangelo.rs.gov.br



A >
A 2 &

SANTO ANGELC

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

V - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentagéo
arquivistica publica;

VI - preservar o patriménio documental arquivistico da administragao publica municipal,

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao
da informacgao publica municipal,

VIl - FIXAR REGRAS GERAIS E ESPECIAIS PARA A DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS

Art. 10 Integram o SISMARQ:
| - Como 6rgao central, o Arquivo PUblico Municipal de Santo Angelo;

Il - como 6rgaos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagao das atividades
de gestdo de documentos de arquivo nas secretarias municipais e 6érgaos equivalentes;

lll - como 6rgéos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de gestao de
documentos de arquivo nos 6rgdos ou entidades subordinados ou vinculadas as
secretarias municipais e érgaos equivalentes.

Art. 11 Os 6rgaos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgao
central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinagao ou
vinculagao administrativa decorrente de sua posi¢ao na estrutura organizacional dos
6rgaos e entidades da administragédo publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como o6rgao central do
SISMARQ:

| - formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos no ambito do
Poder Executivo municipal;

Il - gerir o Sistema,;

Il - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos
setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital, INCLUINDO A SUA CONVERSAO
PARA MEIO DIGITAL,;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificagédo, avaliacdo E DIGITALIZAGAO
de documentos publicos do Municipio, aprovar os Planos de Classificagao e Tabelas de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos 6rgaos e entidades da administracao
publica municipal, bem como as atualizagdes periédicas que ocorrerem nos respectivos
instrumentos;
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V - orientar e acompanhar, junto aos érgaos setoriais do SISMARQ, a implementagao,
coordenacéo e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a
gestao de documentos nos 6rgaos setoriais e seccionais;

VI - promover a disseminagdo de normas técnicas e informagdes de interesse para o
aperfeicoamento dos 6rgaos setoriais e seccionais do SISMARQ;

VIl - promover a integracdo das agdes necessarias a implementagdo do Sistema,
mediante a adog¢&o de novas tecnologias de comunicagdo e informagéo, com vistas a
racionalizacao de procedimentos e modernizagao de processos;

VIII - estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestado de documentos de arquivo;

IX - elaborar, em conjunto com os érgaos setoriais e seccionais planos, programas e
projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeicoamento do SISMARQ,
bem como acompanhar a sua execugao;

X - manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
que tem por 6rgao central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos dérgaos setoriais:

| - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestao de documentos de arquivo,
em seu ambito de atuagédo e de seus seccionais, em conformidade com as normas
aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de
atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizagao dos procedimentos
técnicos referentes as atividades de produgdo, classificagdo, registro, tramitacao,
arquivamento, empréstimo, consulta, expedigdo, avaliagdo, eliminagao, transferéncia,
recolhimento e preservagdo de documentos ao Arquivo Publico Municipal, visando o
acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

lll - elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas
funcdes e atividades desempenhadas pelo érgao ou entidade, bem como acompanhar
a sua aplicagao em seu ambito de atuacao e de suas seccionais;

IV - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo a capacitagao, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis ao
bom desempenho de suas fungdes;

V - participar, com o 6rgéo gestor, da formulagédo das diretrizes e metas do SISMARQ.
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Art. 14 O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestéao
arquivistica de documentos, destinado a operacionalizagao, integragdo e modernizagao
dos servigos arquivisticos dos érgaos e entidades da Administragéo Publica municipal,
em especial no que tange as atividades de protocolo e disseminagao de informagoes.

Capitulo IV
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 15 Sao arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, por 6rgaos e entidades publicos de ambito municipal, em
decorréncia de suas fung¢des administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. Sao também publicos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou
funcao; por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de
direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de lei; pelas empresas
publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes
politicos e territoriais e pelas concessionarias e permissionarias de servigos publicos
referentes a atos praticados no exercicio das fungbes delegadas pelo Poder Publico
municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo unico do art.
15 desta Lei compete a responsabilidade pela preservagao adequada dos documentos
produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17 A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico
implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de Santo
Angelo, ou sua transferéncia a instituicao sucessora.

Art. 18 Os documentos publicos municipais sao identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes. Sdo conservados proximos
aos 6rgaos que os deram origem;

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos orgaos produtores, por razées de interesse administrativo, aguardam sua
eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente. Podem ser conservados junto
aos orgaos que os deram origem ou transferidos para o Arquivo Publico Municipal.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico,
probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados. Serao recolhidos
ao Arquivo Publico Municipal.
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Art. 19 A eliminacédo de documentos DIGITAIS E NAO DIGITAIS produzidos
e recebidos pela administragdo publica municipal e por instituicbes municipais de
carater publico s6 devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de
documentos do o6rgao ou entidade, mediante CONCLUSAO DO PROCESSO DE
AVALIACAO E SELEGAO CONDUZIDO PELAS COMISSOES PERMANENTES DE
AVALIAGAO DE DOCUMENTOS - CPAD e autorizagéo do Arquivo Publico Municipal
de Santo Angelo, conforme determina o art. 9° da Lei Federal n® 8.159/91, a Resolucéo
n° 40, de 09 de dezembro de 2014 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que
dispbe sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito dos
6rgaos e entidades integrantes do Poder Publico, E O DECRETO 10.278 DE 18 DE
MARGO DE 2020 EM CASOS DE ELIMINAGAO MEDIANTE A DIGITALIZAGAO DOS
DOCUMENTOS.

Paragrafo unico. Os documentos apenas serdo eliminados se possuirem
comissdes permanentes de avaliagdo de documentos constituidas e com autorizacao
da instituicao arquivistica publica.

Art. 20 Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e imprescritiveis.

Capitulo V
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Secao |
Das Comissoes Permanentes de Avaliagao de Documentos

Art. 21 Em cada ¢érgao e entidade da Administragdo Publica municipal sera
constituida 01 (uma) Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD), que
tera a responsabilidade de realizar o processo de analise dos documentos produzidos e
acumulados no seu ambito de atuacgdo, com vistas a estabelecer prazos para sua
guarda nas fases corrente e intermediaria e sua destinagao final, ou seja, eliminacéo ou
recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo desse 6rgéo ou entidade.

§ 1° As Comissbes Permanentes de Avaliagdo de Documentos (CPAD) sdo grupos
permanentes e multidisciplinares instituidos nos érgdos da Administracao Publica
municipal, responsaveis pela elaboragao e aplicagdo de Planos de Classificacdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° As Comissbes Permanentes de Avaliagdo de Documentos serdo compostas,
preferencialmente em numero impar, designados pelo Prefeito Municipal e serdo
integradas por servidores EFETIVOS das seguintes areas:

I - servidor com formagéao em Arquivologia;

Rua Antunes Ribas, n.” 1001 — CEP: 98.801-630 — Fone (55) 3312-0100 — Fax: (55) 3313.3636
www.santoangelo.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

Il - servidor com formacao em Histoéria;

lll - servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

IV - servidor da area de administracao e finangas;

V - servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos, com
amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo 6rgao a qual
representa;

VI - representante do Arquivo Publico Municipal de Santo Angelo;

Art. 22 Sao atribuicbes das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de
Documentos (CPAD):

| - realizar e orientar o processo de identificacao, analise, avaliagao e selegao

da documentacao produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com
vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda, DIGITALIZAGAO, e a destinagédo
final de documentos de arquivo;

Il - elaborar e atualizar Planos de Classificacao de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus
respectivos 6rgaos, bem como, propor critérios para orientar a selegao de amostragens
dos documentos destinados a eliminagéo;

Il — ELABORAR LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS, CONFORME
ANEXO | DA RESOLUCAO 40 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2014 (CONARQ), A SER
SUBMETIDA PARA AUTORIZACAO DO PREFEITO.

IV - orientar quanto a aplicagdo dos planos de classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

V - manter intercAmbio com outras comissées ou grupos de trabalhos, cujas finalidades
sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de
informacao e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agoes;

VI - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo
Publico Municipal, quando for o caso.

Art. 23 Para proceder a identificagdo dos conjuntos documentais a serem
analisados cabera a Comissao indicar a equipe que procedera a identificacdo desses
conjuntos documentais.
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Art. 24 Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes, as Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos poderao convocar especialistas e (ou)
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios
ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, bem
como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 25 Os trabalhos a que se refere o art. 24 nao serao remunerados € serao
prestados sem prejuizo das atribuigcdes préprias dos cargos ou fungdes e considerados
como de servigo publico relevante.

Art. 26 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagéao e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos
orgaos da Administragdo Publica municipal serdo validados pela Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos
instrumentos ao Arquivo Publico do Municipio para apreciagao.

Art. 27 Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Santo Angelo, na qualidade
de Orgédo Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade area fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para
homologacgao e publicagédo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 28 Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, as Comissées de Avaliagcdo de
Documentos de Arquivo poderdo solicitar as providéncias necessdarias para sua
inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus
respectivos 6rgaos.

Art. 29 A execugao das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade
cabera as unidades responsaveis.

Art. 30 Ao Arquivo Publico do Municipio de Santo Angelo, 6rgdo central do
SISMARQ, compete, sempre que solicitado, dar orientagéo técnica na area arquivistica
as Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo para elaboragao
e aplicacao de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos.

Art. 31 Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Santo Angelo, 6rgao central
do SISMARQ, o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como,
decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de
documentos ao Arquivo Publico Municipal.

Art. 32 Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas nos 6rgéos ou entidades da administragao publica municipal que ainda nao
tenham elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos, OU
SIDO DIGITALIZADOS, QUANDO FOR O CASO.
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Secao ll
Da entrada de documentos de valor intermediario e permanente no Arquivo
Publico Municipal

Art. 33 Os documentos de valor intermediario e permanente, ao serem
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal, deverdo ser classificados, avaliados,
organizados, higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo
que permita sua identificacéo e controle.

§ 1° Os o6rgaos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderao
solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizacdo dessas
atividades;

§ 2° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serdo custeadas pelos
orgaos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 34 O Arquivo Publico Municipal publicara instrugées normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e entidades da Administragado Publica
municipal, para a plena consecugéao do disposto nesta secao.

Secao lll
Regras gerais de digitalizagao

Art. 35 Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacdo de
documentos fisicos devem assegurar:

| - a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;
Il - a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

lll - o emprego dos padrées técnicos de digitalizagdo para garantir a qualidade da
imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

IV - a confidencialidade, quando aplicavel; e
V - a interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Secao IV
Requisitos na digitalizagao de documentos

Art. 36 O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento
fisico para todos os efeitos legais estipulados no Decreto n° 10.278, de 18 de margo de
2020 e para a comprovagéo de qualquer ato perante pessoa juridica de direito publico
interno devera:
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| - ser assinado digitalmente com certificagdo digital no padrao da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da digitalizagao e
a integridade do documento e de seus metadados;

Il - seguir os padrdes técnicos minimos previstos no Anexo |, do Decreto n® 10.278, de
18 de margo de 2020; e

lll - conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo Il, do Decreto n° 10.278,
de 18 de margo de 2020.

Secao V
Da manutengao dos documentos digitalizados

Art. 37 O armazenamento de documentos digitalizados assegurara:

| - a protegao do documento digitalizado contra alteragéo, destruicdo e, quando cabivel,
contra o acesso e a reproducgao nao autorizados; e

Il - a indexacao de metadados que possibilitem:
a) a localizagao e o gerenciamento do documento digitalizado; e
b) a conferéncia do processo de digitalizagao adotado.
Secgao VI
Preservagao dos documentos digitalizados
Art. 38 Os documentos digitalizados sem valor histérico serdo preservados, no
minimo, até o transcurso dos prazos de prescricdo ou decadéncia dos direitos a que se

referem.

Capitulo VI
Do descarte dos documentos fisicos

Art. 39 Apds o processo de digitalizagdo realizado conforme esta Lei, o
documento fisico podera ser descartado, ressalvado aquele que apresente contetido de
valor historico.

_ Capitulo VII )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40 E proibida toda e qualquer eliminacdo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administragdo Publica municipal, no exercicio de suas
fungdes e atividades, sem a autorizagao prévia do Arquivo Publico Municipal.

Rua Antunes Ribas, n.” 1001 — CEP: 98.801-630 — Fone (55) 3312-0100 — Fax: (55) 3313.3636
www.santoangelo.rs.gov.br
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Art. 41 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, aquele que
desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de valor permanente ou
considerado, pelo Poder Publico, como de interesse publico e social.

Art. 42 As disposicoes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundagodes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestao de servigos publicos.

Art. 43 O Poder Executivo municipal regulamentara a presente Lei em um prazo
maximo de 90 (noventa) dias, a contar de sua publicagao.

Art. 44 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

CENTRO ADMINISTRATIVO JOSE ALCEBIADES DE OLIVEIRA, em 29 de

setembro de 2020.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito

i N ) .‘ 1/”” R
JORGE GILBERTO MEIRELLES CORREA
“Secretario Geral
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OBJETO: Registro de Precos para contratagdo de laboratorio
credenciado para prestagdo de servigos de analise de agua, efluentes e
lodo.

DATA DA ABERTURA: 21/10/2020

HORA: 09 horas (horario de Brasilia/DF)

LOCAL: no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/

UASG: 925282 — Departamento de Agua ¢ Esgotos de Santana do
Livramento/RS

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir da data da
divulgagao do Edital no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/

A copia do respectivo Edital podera ser adquirida no local, por fax.
pelo site: https:// https://www.gov.br/compras/pt-br/,
http://dae.santanadolivramento.rs.gov.br/ ou ainda solicitado através
dos e-mails: dae.licitacao@terra.com.br; dae.licitacao(@gmail.com.
Maiores informagdes pelo fone/fax: (55) 3967-1309. 3242-4440 —
ramal 1309.

Sant”Ana do Livramento, 21 de setembro de 2020.

TIAGO BATISTA DE LOS SANTOS
Chefe do Setor de Licitagoes e Contratos do DAE.
Publicado por:
Tiago Batista de Los Santos
Codigo Identificador:25926ECE

SISTEMA DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
EXTRATO DE JULGAMENTO DE HABILITACAO

CARTA CONVITE N° 001/2020

PROCESSO LICITATORIO N° 008/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24772020
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: Contratagio de empresa para prestacio de servicos
técnicos visando elaboracio do Calculo Atuarial da Assisténcia
conforme requisitos elencados no Anexo I.

A Comissao Permanente de Licitagao desta autarquia informa que a
Gnica empresa que entregou envelopes foi habilitada. Abre-se prazo
de dois dias tteis para interposi¢do de recurso. Caso nao houver, fica
marcado para o dia 08/10/2020 as 09:00h a abertura do envelope de
proposta.

O EDITAL NA INTEGRA ESTA A DISPOSICAO NO
SITE:www.sisprem.santanadolivramento.rs.gov.br

ATA NA INTEGRA: www.sispremsantanadolivramento.rs.gov.br

PARA MAIORES INFORMACOES: com a Comissio de

Licitagdes pelo e-mail licitacoes.sisprem@hotmail.com ou nos

telefones (55) 3242-1966 / 3241-5074 / 3244-3564. de segunda a
sexta-feira das 08h as 12h.

Publicado por:

Beatriz Gabriel Flores

Caodigo Identificador:9821F9A7

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANGELO

DEP. DE COMPRAS E PATRIMONIO
EXTRATO DOS CONTRATOS 247, 248 E 249 DO PP 36/2020

Extrato dos contratos 247, 248 e 249 do PP 36/2020, que tem como
objeto a Aquisi¢io de Equipamentos e Materiais Diversos para
equipes de paisagismo através do sistema de registro de pregos. tendo
como empresas contratadas, respectivamente: L. D OLIVEIRA &
SCHREIBER LTDA ME, nos seguintes itens e valores: Item 003,
pelo prego de R$18,00; Item 006 pelo preco de R$ 54,00; Item 008,
pelo preco de R$ 103.00; Item 011, pelo preco de R$210.00; Item
012, pelo prego de R$ 150,00; Ttem 014, pelo prego de R$ 45,00; Ttem
015, pelo prego de R$ 45,00 MAQCOES COM E
REPRESENTACOES LTDA, nos seguintes itens ¢ valores: Item 007,
pelo preco de R$ 97: NEIVA MARIA SANTTI. nos seguintes itens ¢

valores: Item 002, pelo prego de R$ 1.050.00: Item 005, pelo preco de
R$ 16.00; Ttem 010, pelo pre¢o de R$ 93,00: Item 018. pelo prego de
RS 149.00.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito
Publicado por:
Gabrieli Schunke Casarin
Cadigo Identificador: 121CBCOE

SECRETARIA DE Al)_MlNlSTRA(‘;iO
PORTARIA DE NOMEACAO N° 917/SMAD/2020

De 01 de Outubro de 2020

JACQUES GONCALVES BARBOSA, Prefeito Municipal de Santo
Angelo, no uso de suas atribui¢oes legais, e tendo em vista o disposto
no artigo 08, inciso 1 ¢ artigo 13, da Lei Municipal n® 1.256 de
05/07/90 (Regime Juridico dos Servidores) combinado com o artigo
11, da Lei Municipal n® 4.217 de 25/04/2018 (Plano de Carreira dos
Servidores), NOMEIA o(a) servidor(a) EMANUELLI FLORES DO
AMARAL, aprovado(a) em concurso publico para o cargo efetivo de
Agente Administrativo. Padrdo 5.1, Classe A, carga hordria de 40
horas semanais. conforme Lei Municipal n® 4.217 de 25/04/2018. de
acordo com o edital n® 41/SMAd/2020, a contar da data de publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANGELO.
01 de Outubro de 2020.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito
Publicado por:
Daiane Mello dos Santos
Caédigo Identificador:4BE019CD

SECRETARIA GERAL
LEI N° 4.378, DE 29 DE SETEMBRO DE 2020. DISPOE SOBRE
AS DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO E CRIA O
SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS (SISMARQ).

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio.

FACO SABER, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou ¢ cu
sanciono a seguinte
LEI:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Municipal de Arquivos do Municipio
de Santo Angelo (SISMARQ), no ambito da Administra¢ao
Centralizada, visando estabelecer um modelo de gestdo que integre as
fases corrente, intermedidria ¢ permanente, pelas quais passam 0s
documentos em seu ciclo vital. como forma de assegurar sua
organizagdo, controle, prote¢do e preservagdo, a partir de sua
produgao.

Capitulol
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental ¢ a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumentos de
apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico ¢
tecnoldgico e como elementos de prova e informagao.

Art. 3° E assegurado ao cidadio o direito de acesso pleno aos
documentos publicos municipais, cuja consulta serd franqueada de
forma agil e de forma transparente pelo Poder Pablico municipal. na
forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado. bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra ¢ da imagem das pessoas.

Art. 4° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta Lei. os
conjuntos de documentos produzidos. recebidos ¢ acumulados por
orgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo
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poder publico. empresas publicas, sociedades de economia mista.
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos. em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que
seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.

Art. 5% Considera-se gestdio de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo.
classificagdo. tramitagdo. uso, avaliagdio ¢ arquivamento de
documentos em fase corrente e intermedidria, INCLUINDO SEU
ARQUIVAMENTO MEDIANTE  DIGITALIZACAO DOS
MESMOS, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente. que assegura a racionalizagdo ¢ a eficiéncia dos arquivos.

Art. 6° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de
principios. diretrizes e programas elaborados e executados pela
Administragdo Publica Municipal de forma a garantir a gestdo, a
preservagdo ¢ o acesso aos documentos puablicos municipais, bem
como a protegao especial a arquivos privados. considerados de
interesse publico e social para o Municipio de Santo Angelo - RS.

Capituloll

DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 7° O Arquivo Pablico Municipal, ¢ subordinado diretamente a
Secretaria da Administragdo, tem as seguintes competéncias:

I - formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagio
normativa, visando a gestao documental ¢ a protegdo especial aos
documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da informagio ou
a sua natureza:

IT - implementar. acompanhar e supervisionar a gestio de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administragdo
publica municipal:

I - promover a organizagdo. a preservagdo ¢ o acesso aos
documentos de valor intermedidrio ou permanente dos diversos orgaos
da administragdo municipal, MEDIANTE DIGITALIZACAO NO
QUE COUBER, INCLUINDO SEUS METADADOS;

IV - custodiar os documentos de valor intermediario ¢ permanente
acumulados pelos diversos orgdos da Prefeitura no exercicio de suas
fun¢oes, dando-lhes tratamento téenico adequado:

V - elaborar ¢ divulgar diretrizes ¢ normas para as diversas fases de
administra¢do dos documentos. inclusive dos documentos digitais;

VI - coordenar os trabalhos de classificagdo. avaliacio E
DIGITALIZACAO de documentos publicos do Municipio. orientar,
rever ¢ aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificacdo ¢
das Tabelas de Temporalidade ¢ Destinagdo de Documentos dos
orgaos ¢ entidades da administragdo pablica municipal integrantes do
SISMARQ:

VII - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais,
PREVIAMENTE DIGITALIZADOS, desprovidos de valor
permanente ¢ que ja cumpriram o prazo prescricional estabelecido na
tabela de temporalidade de documentos. na condi¢do de institui¢ao
arquivistica publica municipal, de acordo com a determinagdo prevista
no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991:

VI - acompanhar a transferéncia de documentos de valor
intermediario para o Arquivo Publico Municipal de Santo Angelo,
procedendo ao registro de sua entrada no referido 6rgao ¢ ao
encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem
responsaveis pela transferéncia:

IX - acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente
ou histérico para o Arquivo Pablico Municipal de Santo Angelo,
procedendo ao registro de sua entrada no referido d6rgdo e ao
encaminhamento de cdpia desse registro as unidades de origem.,
responsaveis pelo recolhimento:

X - promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais
responsaveis pelas atividades arquivisticas das Unidades integrantes
do SISMARQ:

XI - promover a ditusdo das informagoes sobre o Arquivo Municipal
de Santo Angelo. bem como garantir 0 acesso aos documentos
publicos municipais DIGITALIZADOS observadas as restrigoes
previstas em lei.

Capitulo ITI
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8’ Ficam organizadas sob a forma de sistema. com a
denominagdo de Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ). as
atividades de gestdo de documentos no ambito dos 6rgdos e entidades
da administra¢ao publica municipal.

Art. 9° O SISMARQ tem por finalidade:

I - garantir ao cidaddo e aos drgdaos ¢ entidades da administragao
publica municipal, de forma agil. transparente ¢ segura, o acesso aos
documentos de arquivo e as informagoes neles contidas. INCLUSIVE
POR MEIO DIGITAL, resguardados os aspectos de sigilo ¢ as
restrigoes administrativas ou legais:

I - integrar ¢ coordenar as atividades de gestao de documentos de
arquivo desenvolvidas pelos orgdos setoriais ¢ seccionais que o
compoem;

1T - disseminar normas relativas a gestio de documentos de arquivo:
1V - racionalizar a produgdo da documentag¢ado arquivistica publica:

V - racionalizar e reduzir os custos operacionais ¢ de armazenagem da
documentagao arquivistica publica:

VI - preservar o patrimoénio documental arquivistico da administragao
publica municipal;

VII - articular-se¢ com os demais sistemas que atuam direta ou
indiretamente na gestdao da informagao publica municipal:

VIII — FIXAR REGRAS GERAIS E ESPECIAIS PARA A
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Art. 10 Integram o SISMARQ:

I - Como orgao central, o Arquivo Publico Municipal de Santo
Angelo:

II - como drgdos setoriais. as unidades responsaveis pela coordenagao
das atividades de gestdo de documentos de arquivo nas secretarias
municipais e orgaos equivalentes:

I - como Orgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas
atividades de gestao de documentos de arquivo nos 6rgdos ou
entidades subordinados ou vinculadas as secretarias municipais ¢
orgaos equivalentes.

Art. 11 Os 6rgados setoriais ¢ seccionais do SISMARQ vinculam-se ao
orgdao central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem
prejuizo da subordinac¢do ou vincula¢do administrativa decorrente de
sua posicdo na estrutura organizacional dos orgaos e entidades da
administragdo publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como orgdo central
do SISMARQ:

I - formular ¢ acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos
no ambito do Poder Executivo municipal;

I - gerir o Sistema:
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I - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o
funcionamento dos arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo
vital. INCLUINDO A SUA CONVERSAO PARA MEIO
DIGITAL:

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo. avaliacio E
DIGITALIZACAO de documentos publicos do Municipio. aprovar
os Planos de Classificagdo ¢ Tabelas de Temporalidade ¢ Destinagao
de Documentos dos orgdos e entidades da administragdo publica
municipal. bem como as atualizagdes periddicas que ocorrerem nos
respectivos instrumentos:

V - orientar ¢ acompanhar, junto aos 6rgdos setoriais do SISMARQ, a
implementagao. coordenagdo e controle das atividades. normas e
rotinas de trabalho relacionadas a gestio de documentos nos drgaos
setoriais e seccionais;

VI - promover a disseminagdo de normas técnicas e informagoes de
interesse para o aperfeicoamento dos 6rgaos setoriais ¢ seccionais do
SISMARQ:

VII - promover a integra¢do das agdes necessarias a implementagio
do Sistema, mediante a ado¢ao de novas tecnologias de comunicag¢do
¢ informagdo. com vistas a racionalizagdo de procedimentos e
modernizagdo de processos:

VIII - estimular e promover a capacitagdo. o aperfeicoamento, o
treinamento e a reciclagem dos servidores que atuam na 4rea de gestio
de documentos de arquivo:

IX - elaborar, em conjunto com os oOrgdos setoriais ¢ seccionais
planos, programas ¢ projetos que visem ao desenvolvimento,
agilizagdo ¢ aperfeigoamento do SISMARQ, bem como acompanhar a
Sua execugao;

X - manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR), que tem por 6rgdo central o Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos 6rgdos setoriais:

I - implantar. coordenar ¢ controlar as atividades de gestio de
documentos de arquivo. em scu ambito de atua¢do ¢ de seus
seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo
Pablico Municipal:

IT - implementar ¢ acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em
seu ambito de atuagdo ¢ de seus seccionais, relativamente a
padronizacdo dos procedimentos técnicos referentes as atividades de
produgdo, classificagdo.  registro,  tramitagdo.,  arquivamento.
empréstimo. consulta. expedigdo, avaliagdo, eliminagio. transferéncia,
recolhimento ¢ preservagao de documentos ao Arquivo Publico
Municipal. visando o acesso aos documentos ¢ informagoes ncles
contidas:

1 - ¢laborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo.,
com base nas fungoes ¢ atividades desempenhadas pelo 6rgio ou
entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo em seu ambito de
atuacdo e de suas seccionais:

IV - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestio de
documentos de arquivo a capacitagdo. aperfeigoamento, treinamento e
reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de suas fungdes:

V - participar. com o orgdo gestor. da formulagdo das diretrizes e
metas do SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ poderd contar com um sistema informatizado de
gestdo arquivistica de documentos. destinado a operacionalizagio.
integragdo ¢ modernizagdo dos servigos arquivisticos dos 6rgios e
entidades da Administragao Publica municipal, em especial no que
tange as atividades de protocolo ¢ disseminacio de informagoes.

CapitulolV

DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 15 Sdo arquivos pablicos municipais os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos. por 6rgaos e entidades puablicos de ambito
municipal, em decorréncia de suas fungdes administrativas ¢
legislativas.

Pardgrafo tinico. Sio também publicos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de
seu cargo e/ou fungdo: por pessoas fisicas e juridicas que, embora se
submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam
atividades publicas. por for¢a de lei: pelas empresas publicas.
sociedades de economia mista. fundagoes privadas instituidas por
entes politicos e territoriais e pelas concessionarias ¢ permissionarias
de servigos publicos referentes a atos praticados no exercicio das
fun¢oes delegadas pelo Poder Publico municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no pardgrafo tnico
do art. 15 desta Lei compete a responsabilidade pela preservacdo
adequada dos documentos produzidos ¢ recebidos no exercicio de
atividades publicas.

Art. 17 A cessagao de atividades de instituigoes publicas ¢ de cardter
publico implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo
Publico Municipal de Santo Angelo. ou sua transferéncia a institui¢io
sucessora.

Art. 18 Os documentos publicos municipais sdo identificados como
correntes, intermedidrios e permanentes.

§ 1’ Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que.
mesmo  sem  movimentagao, constituiem objeto  de consultas
freqiientes. Sdo conservados proximos aos dOrgdos que os deram
origem:

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo
sendo de uso corrente nos drgdos produtores. por razoes de interesse
administrativo, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento para a
guarda permanente. Podem ser conservados junto aos 6rgdos que os
deram origem ou transferidos para o Arquivo Publico Municipal.

§ 3” Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
historico, probatorio ¢ informativo. que devem ser definitivamente
preservados. Serdo recolhidos ao Arquivo Publico Municipal.

Art. 19 A eliminagdo de documentos DIGITAIS E NAO DIGITAIS
produzidos ¢ recebidos pela administragdo publica municipal ¢ por
instituigdes municipais de cardter pablico sé deverd ocorrer se prevista
na tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade.
mediante CONCLUSAO DO PROCESSO DE AVALIACAO E
SELECAO CONDUZIDO PELAS COMISSO
PERMANENTES DE A\'ALIACKO DE DOCUMENTOS -
CPAD ¢ autorizagio do Arquivo Piblico Municipal de Santo Angelo.
conforme determina o art. 9° da Lei Federal n® 8.159/91. a Resolugdo
n® 40, de 09 de dezembro de 2014 do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ). que dispde sobre os procedimentos para a e¢liminagdo de
documentos no ambito dos orgaos ¢ entidades integrantes do Poder
Publico, E O DECRETO 10.278 DE 18 DE MARCO DE 2020 EM
CASOS DE ELIMINACAO MEDIANTE A DIGITALIZACAO
DOS DOCUMENTOS.

Pardagrafo unico. Os documentos apenas serdo eliminados se
possuirem comissoes permanentes de avaliagdo de  documentos
constituidas e com autorizagao da institui¢ao arquivistica publica.

Art. 20 Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis ¢
impreseritivels.

CapituloV _
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

Se¢io |
Das Comissdes Permanentes de Avaliacio de Documentos
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Art. 21 Em cada orgdo ¢ entidade da Administragio Publica
municipal sera constituida 01 (uma) Comissdo Permanente de
Avaliagao de Documentos (CPAD). que terd a responsabilidade de
realizar o processo de analise dos documentos produzidos e
acumulados no seu dmbito de atuagdo. com vistas a estabelecer prazos
para sua guarda nas fases corrente e intermediaria ¢ sua destina¢ao
final, ou seja. eliminag¢do ou recolhimento para guarda permanente, os
quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade ¢ Destinagao de
Documentos de Arquivo desse 6rgdo ou entidade.

§ 1" As Comissoes Permanentes de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) sao grupos permanentes ¢ multidisciplinares instituidos nos
orgdaos da  Administragdo Publica municipal. responsdveis pela
claboragdo ¢ aplicagao de Planos de Classificacdo ¢ de Tabelas de
Temporalidade de Documentos.

§ 2° As Comissoes Permanentes de Avaliagdo de Documentos serdo
compostas, preferencialmente em numero impar, designados pelo
Prefeito Municipal e serdo integradas por servidores EFETIVOS das
seguintes areas:

I - servidor com formagao em Arquivologia:
IT - servidor com formagdo em Historia:

IIT - servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito.
responsdvel pela andlise do valor legal dos documentos:

IV - servidor da drea de administragdo e finangas:

V - servidores das unidades organizacionais as quais se referem os
documentos, com amplo conhecimento das competéncias e atividades
desempenhadas pelo 0rgao a qual representa:

VI - representante do Arquivo Publico Municipal de Santo Angelo:
Art. 22 Sdo atribuigoes das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos (CPAD):

I - realizar ¢ orientar o processo de identificagdo, analise, avaliagdo ¢
sele¢do da documentagdo produzida recebida e acumulada no scu
ambito de atuagdo, com vistas ao estabelecimento dos prazos de
guarda, DIGITALIZACAO. ¢ a destinagio final de documentos de
arquivo;

II - claborar ¢ atualizar Planos de Classificagdo de Documentos ¢ de
Tabelas de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio
das atividades-tfim de seus respectivos 6rgaos, bem como. propor
critérios para orientar a selecao de amostragens dos documentos
destinados a eliminagdo;

Il — ELABORAR LISTAGEM DE ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS, CONFORME ANEXO I DA RESOLUCAO 40
DE 09 DE DEZEMBRO DE 2014 (CONARQ), A SER
SUBMETIDA PARA AUTORIZACAO DO PREFEITO.

IV - orientar quanto a aplicagdo dos planos de classificagdo e das
Tabelas de Temporalidades:

V - manter intercambio com outras comissdes ou grupos de trabalhos,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para
prover ¢ receber elementos de informagdo e juizo, conjugar esforgos,
bem como encadear agoes;

VI - coordenar o processo de transferéncia ¢ recolhimento de
documentos ao Arquivo Pablico Municipal, quando for o caso.

Art. 23 Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a
serem analisados cabera a Comissao indicar a equipe que procedera a
identificagdo desses conjuntos documentais.

Art. 24 Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢oes, as
Comissoes Permanentes de  Avaliagdo de Documentos poderao
convocar especialistas ¢ (ou) colaboradores de outras dreas que
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possam assessorar ¢/ou  contribuir com subsidios ao melhor
desenvolvimento dos trabalhos. dos estudos e das pesquisas téenicas.
bem como constituir subcomissoes e grupos de trabalho em cardter
eventual.

Art. 25 Os trabalhos a que se refere o art. 24 ndo serdo remunerados e
serdo prestados sem prejuizo das atribuigdes proprias dos cargos ou
fun¢oes e considerados como de servigo publico relevante.

Art. 26 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de
Classificacdo ¢ de Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos
as atividades finalisticas dos o6rgdos da Administragdo Publica
municipal serdo validados pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos
ao Arquivo Pablico do Municipio para apreciagao.

Art. 27 Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Santo Angelo. na
qualidade de Orgao Central do SISMARQ. aprovar o Plano de
Classificacdo ¢ Tabela de Temporalidade drea fim e submeter os
referidos instrumentos ao titular da pasta para homologacio ¢
publicagdo no Didrio Oficial do Municipio.

Art. 28 Para garantir a efetiva aplica¢do dos Planos de Classificagdo ¢
das Tabelas de Temporalidade de Documentos. as Comissoes de
Avaliagio de Documentos de Arquivo poderao solicitar as
providéncias  necessdrias para sua inclusdo nos  sistemas
informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de  scus
respectivos 0rgaos.

Art. 29 A execugdo das determinagdes fixadas na Tabela de
Temporalidade cabera as unidades responsdveis.

Art. 30 Ao Arquivo Publico do Municipio de Santo Angelo, 6rgao
central do SISMARQ. compete. sempre que solicitado, dar orienta¢ao
téenica na drea arquivistica as Comissoes Permanentes de Avaliagdo
de Documentos de Arquivo para elaboragao e aplicacio de Planos de
Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 31 Caberd ao Arquivo Piblico do Municipio de Santo Angelo.
orgio central do SISMARQ, o reexame, a qualquer tempo. das tabelas
de temporalidade. bem como. decidir sobre a conveniéneia ¢ a
oportunidade de transferéncias ¢ recolhimentos de documentos ao
Arquivo Publico Municipal.

Art. 32 Fica vedada a elimina¢do dos documentos relacionados as
atividades finalisticas nos 6rgaos ou entidades da administragao
publica municipal que ainda nao tenham elaborado e oficializada suas
Tabelas  de Temporalidade de  Documentos, OU  SIDO
DIGITALIZADOS, QUANDO FOR O CASO.

Secao 1
Da entrada de documentos de valor intermediario ¢ permanente
no Arquivo Pablico Municipal

Art. 33 Os documentos de valor intermediario e permanente. ao serem
recolhidos ao Arquivo Pablico Municipal, deverdo ser classiticados,
avaliados. organizados, higienizados, acondicionados ¢ acompanhados
de instrumento descritivo que permita sua identificagdo ¢ controle.

§ 1° Os orgaos e entidades detentores dos documentos a serem
recolhidos poderdo solicitar orientagao técnica ao Arquivo Publico
Municipal para a realizagdo dessas atividades;

§ 2° As despesas decorrentes do  preparo. acondicionamento ¢
transporte dos documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico
Municipal serdo custeadas pelos orgdos e entidades produtoras ¢/ou
detentoras dos arquivos.

Art. 34 O Arquivo Pablico Municipal publicara instru¢oes normativas
sobre os procedimentos a serem observados pelos orgaos e entidades
da Administragdo Publica municipal, para a plena consecugao do
disposto nesta secdo.

Secao 111

N
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Regras gerais de digitalizagio

Art. 35 Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagao
de documentos fisicos devem assegurar:

I - a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado:

I - a rastreabilidade ¢ a auditabilidade dos procedimentos
empregados:

I - 0 emprego dos padroes técnicos de digitalizagdo para garantir a
qualidade da imagem. da legibilidade ¢ do uso do documento
digitalizado:

IV - a confidencialidade, quando aplicavel: e
V - a interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Sec¢ao IV
Requisitos na digitaliza¢io de documentos

Art. 360 documento digitalizado destinado a se equiparar a
documento fisico para todos os efeitos legais estipulados no Decreto
n® 10.278. de 18 de margo de 2020 ¢ para a comprovagdo de qualquer
ato perante pessoa juridica de direito publico interno devera:

I - ser assinado digitalmente com certificagdo digital no padrio da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a
garantir a autoria da digitaliza¢@o ¢ a integridade do documento ¢ de
seus metadados:

IT - seguir os padroes téenicos minimos previstos no Anexo . do
Decreto n® 10.278. de 18 de mar¢o de 2020; ¢

IIT - conter. no minimo. os metadados especificados no Anexo II. do
Decreto n® 10.278, de 18 de margo de 2020.

Se¢ao V

Da manutengao dos documentos digitalizados

Art. 370 armazenamento de documentos digitalizados assegurard:

I - a protegdao do documento digitalizado contra alteragdo. destrui¢ao
¢, quando cabivel, contra o acesso ¢ a reprodugdo ndo autorizados: ¢

Il - a indexagao de metadados que possibilitem:
a) a localizagdo e o gerenciamento do documento digitalizado; ¢
b) a conferéncia do processo de digitalizagao adotado.

Se¢io VI
Preservacio dos documentos digitalizados

Art. 38 Os documentos digitalizados sem valor historico serdo
preservados, no minimo, até o transcurso dos prazos de prescrigdo ou
decadéncia dos direitos a que se referem.

CapituloVI
Do descarte dos documentos fisicos

Art. 39 Apos o processo de digitalizagdo realizado conforme esta Lei.
0 documento fisico podera ser descartado. ressalvado aquele que
apresente conteudo de valor historico.

CapituloVII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40 E proibida toda ¢ qualquer eliminagdo de documentos
produzidos, recebidos ou acumulados pela Administracio Publica
municipal. no exercicio de suas fun¢des e atividades, sem a
autorizagdo prévia do Arquivo Pablico Municipal.

Art. 41 Ficard sujeito a responsabilidade penal. civil ¢ administrativa.
aquele que desfigurar ou destruir. no todo ou em parte, documento de
valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de
interesse publico e social.

Art. 42 As disposi¢oes desta Lei aplicam-se as autarquias. fundagoes
instituidas  ou mantidas pelo Poder Puablico. empresas publicas.
sociedades de economia mista. entidades privadas encarregadas da
gestdo de servigos publicos.

Art. 43 O Poder Exccutivo municipal regulamentara a presente lLei
em um prazo maximo de 90 (noventa) dias. a contar de sua
publica¢do.

Art. 44 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag¢ao.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

CENTRO  ADMINISTRATIVO  JOSE  ALCEBIADES  DE

OLIVEIRA, em 29 de setembro de 2020.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito

JORGE GILBERTO MEIRELLES CORREA
Secretario Geral
Publicado por:
Carla Janice Timm
Codigo Identificador:C1A08DAC

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA
PATRULHA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N.” 229, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020

Altera dispositivos do Decreto n.® 72, de 30 de mar¢o
de 2020 e alteragdes posteriores. que “Prorroga
vencimentos de dividas vincendas de natureza
tributdria do exercicio de 2020.”

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antonio da Patrulha, no uso das
atribui¢des que lhe confere o art. 53 da Lei Organica do Municipio.

DECRETA:

Art. 1. O art. 5.% do Decreto n.” 72. de 30 de margo de 2020 ¢
alteragoes  posteriores. que “Prorroga vencimentos de dividas
vincendas de natureza tributaria do exercicio de 20207, passa a vigorar
com a seguinte redagdo:

“Art. 5.° Fica prorrogada para 15 de dezembro de 2020 a data de
vencimento da Taxa de Coleta de Lixo — exercicio 2020, das arcas
rurais. prevista no inciso VI, do § 3.° do artigo 37 da Lei
Complementar Municipal n.° 019, de 16 de dezembro de 2003.”

Art. 2.° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio.
Santo Antonio da Patrulha, 30 de setembro de 2020.

DAICON MACIEL DA SILVA
Prefeito Municipal

Registre-se ¢ publique-se

CLEIA JUCARA AIROLDI
Secretaria da Administragao e Finangas
Publicado por:
Graciela Silva da Silveira
Cadigo Identificador:6D4E02B7
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